KWALIFIKACYJNY KURS ZAWODOWY
PLANOWANIE I PROWADZENIE DZIALALNOSCI W ORGANIZACJI (kwalifikacja A.35.)

e Przyblizony czas trwania kursu 2 semestry
e Zajecia odbywaja sie w systemie zaocznym (co najmniej raz na dwa tygodnie przez dwa
dni)
Aby bra¢ udzial w kursie kwalifikacyjnym ( a nastepnie uzyskac¢ zaswiadczenie o ukonczeniu
kursu, przystapic¢ do egzaminu potwierdzajacego dana kwalifikacje i po jego zdaniu otrzymac

Swiadectwo potwierdzajace te kwalifikacje) wystarczy mieé¢ ukonczone gimnazjum lub o$mioletnia
szkole podstawowa.

Przy zapisie nalezy ztozy¢:

e Kwestionariusz (doc) (pdf) - podanie o przyjecie (ztozone w sekretariacie szkoty)

e Swiadectwo ukonczenia szkoty
e 1 fotografie

e Zaswiadczenie lekarskie — skierowanie na badania wydaje sekretariat po ztozeniu
dokumentéw

Podstawa programowa odsytacz do KOWEZiU

Zakladane efekty ksztalcenia

Lp. Tresci ksztalcenia Minimalna
liczba godzin
na realizacje w
formie zaocznej
1 Efekty ksztalcenia wspdlne dla wszystkich zawodéw 182

oraz efekty ksztatcenia dla zawodéw w ramach

obszaru administracyjno-uslugowego stanowigce

podbudowe do ksztalcenia w zawodzie lub grupie

zawodow

2 Planowanie i prowadzenie dziatalnoSci w organizacji 306

1. Organizowanie dzialalnosci gospodarczej i
obliczania podatkéw

2. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych

3. Sporzadzanie plandw, analiz i sprawozdan
L.aczna liczba godzin 488
3  Praktyka zawodowa — 3 tygodnie 120

W przypadku zrealizowania kursu obejmujacego kwalifikacje A.36. uczestnik kursu
obejmujacego kwalifikacje A.35. ma zaliczone wspélne efekty ksztatcenia ( punkt 1).

Po ukonczeniu kursu uczestnik otrzymuje zaswiadczenie o ukoniczeniu kursu i moze
przystapic¢ do egzaminu potwierdzajacego te kwalifikacje.

Po zdaniu egzaminu otrzymuje $wiadectwo potwierdzajqce kwalifikacje A.35. Planowanie i
prowadzenie dzialalno$ci w organizacji.



Po potwierdzeniu kwalifikacji A.35. zainteresowane osoby moga kontynuowac¢ nauke na kursie
kwalifikacyjnym potwierdzajacym kwalifikacje A.36. Prowadzenie rachunkowosci, wchodzacej w zakres
zawodu Technik ekonomista.

Osoba, ktéra ukonczyla szkole srednia ( nie jest wymagana matura), po potwierdzeniu kwalifikacji A.35.
Planowanie i prowadzenie dzialalno$ci w organizacji oraz po potwierdzeniu kwalifikacji A.36.
Prowadzenie rachunkowosci, uzyska DYPLOM POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
TECHNIK EKONOMISTA.

Osoba, ktora uzyskala dyplom potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie technik ekonomista, po
potwierdzeniu kwalifikacji A.65. Rozlicznie wynagrodzen i danin publicznych, uzyska DYPLOM
POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE TECHNIK RACHUNKOWOSCI.
Dodatkowe informacje w szkole u kierownika szkolenia praktycznego
Stanistawa Kijowskiego



